Checkliste vor dem Verlassen der Raumlichkeiten /M\\ ev. kirche

des Begegnungszentrum Scherpenberg

scherpenberg

begegnungszentrum

Homberger Str. 350, 47443 Moers

Anlass der Veranstaltung:

Verantwortliche Person:

Name:

StraRe, Nr.:

PLZ, Ort:

Telefon:

E-Mail:

Folgende Punkte bitte priifen und abhaken!

Sind alle Tische feucht abgewischt?

Falls Kerzen verwendet wurden: Wurden Wachsreste von Tischen und Boden entfernt?

Sind Tische und Stiihle zuriickgestellt, wie vorgefunden? (siehe ggf. Fotos)
Tische und Stihle bitte tragen, nicht schieben!

Wurden alle sonstigen Dinge an ihren vorherigen Ort zurlickgeraumt?

Wurden alle privaten Dekosachen und Materialien eingepackt?
(Es darf nichts an Wanden und Decken aufgehidngt werden!)

Wurde der Boden gefegt? (Konfetti durfte nicht verwendet werden.)

Nur nach Partys: Wurden auch alle Stiihle feucht abgewischt? (Nichts klebt mehr.)

Je nach Vertragsvereinbarung: Wurde der Boden gewischt? (Nichts klebt mehr.)

Wurde das Geschirr, Glaser, Besteck, Topfe, Schiisseln ordentlich gespiilt und abgetrocknet?

Wurde das Geschirr an den dafiir vorgesehenen Platz geraumt?

Wurde die Spiilmaschine ausgeraumt?
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Wurde das Ceranfeld (Herd) gereinigt?

Wurde der Backofen gereinigt und die Backbleche gereinigt?

Wurden die Arbeitsflachen griindlich gereinigt und trockengewischt?

Wurde die Theke griindlich gereinigt und trockengewischt?

Wurde die Spiile gereinigt und mogliche Reste am Abfluss entfernt?

Sind alle Wasserhdahne abgedreht?

Wurden alle Lebensmittel vom Buffet mitgenommen?
(Angefangene und leicht verderbliche Lebensmittel miissen mitgenommen werden.
Sie dirfen nicht in der Kiiche bleiben, da sie Ungeziefer anlocken!)

Wurde der Kaffeefilter geleert und die Kaffeekannen gereinigt?

Wurden alle persénlichen Gegenstande mitgenommen?

Wurde samtlicher selbsterzeugter Mill entsorgt?
(Bei Privatfeiern ist der Mill mit nach Hause zu nehmen.)

Wurden alle eigenen Glas- und Pfandflaschen mitgenommen?

Sind alle elektronischen Gerate ausgeschaltet?
(Herd, Backofen, Kaffeemaschine, Wasserkocher)

Saal unter der Kirche (Erganzungen)

Wurde das Handwaschbecken gereinigt und trockengewischt?

Wurde der Servierwagen gereinigt und trockengewischt?

Sind alle Rollos unten?

Jugendzentrum (Erganzungen)

Ist der kleine Thekenkihlschrank ausgeraumt und gereinigt?

Ist der grolRe Getrdankeklhlschrank ausgerdumt und gereinigt?
Tiire bitte offenstehen lassen, ggf. Handtuch einklemmen.

Sind die Stlhle kopfiiber auf die Tische gestellt?

Wurde der Innenhof gefegt? Besonders auf Glassplitter, Kronkorken, Zigaretten, Glaser und
Flaschen kontrollieren — hier spielen Kinder!

Wurde die Tir zum Innenhof per Schloss und per Nothebel abgeschlossen?
(Hinweis: selbstentriegelnde Fluchttiir — Klinkentest nicht moglich!)

Toiletten

Sind alle Wasserhahne zugedreht?
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Sind alle Toiletten ohne Riickstande und nochmals abgezogen?

Sind alle Urinale nochmals abgezogen?

alle Raume

Sind alle Fenster geschlossen?

Mobiliar, Wande, Geschirr, Glaser, Elektrogerate etc. wurden nicht beschadigt.

Falls doch: Was wurde beschadigt?

Wurde vor dem Verlassen der Rdume (einschl. Toiletten) kontrolliert, dass keine Personen
mehr anwesend sind?

Ist das Licht tberall aus?

Wurde die Eingangstir richtig verschlossen?

Wurde der Schlissel/Transponder wie vereinbart hinterlegt bzw. (ibergeben?

Sonstige Anmerkungen:

Danke, dass Sie sich an die Regeln halten, damit noch viele andere Menschen
schéne Veranstaltungen bei uns erleben kénnen! @)

Mit meiner Unterschrift bestatige ich, dass ich die Raumlichkeiten
mit der Checkliste geprift habe und alle Aufgaben ausgefiihrt wurden.

Vor- und Nachname

Datum, Unterschrift
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